Zalacznik nr 7
Instrukcja wypelniania wniosku.
1. Szczegoélowy opis przedmiotu zamowienia z uzasadnieniem konieczno$ci zamowienia.

Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznos$ci mogace
mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

2. Przewidywany termin realizacji zaméwienia.

Nalezy poda¢ termin do ktoérego zamdwienie winno by¢ wykonane lub poda¢ okres czasu przez
jaki ma by¢ wykonywane. Termin ten musi by¢ realny.

Nie przyjmowany jest wniosek, w ktorym podany termin realizacji bedzie wczesniejszy niz data
ztozenia wniosku.

3. Rodzaj zaméwienia.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiednig pozycje w zaleznos$ci czy przedmiotem zamowienia jest dostawa,
ustuga badz robota budowlana. W przypadku l3czenia si¢ poszczegdlnych rodzajow zamdwienia
nalezy zaznaczy¢ ten ktorego udziat procentowy jest najwigkszy.

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia.

Osobg dokonujacg ustalenia wartoSci zamdwienia musi byé wyznaczony pracownik Spotki
,COWIK?”, ktory moze opiera¢ swoje ustalenia np. na analizie rynku. Zgodnie z Ustawg Prawo
Zamo6wien Publicznych data ustalenia wartos$ci dla dostaw 1 ushug nie moze by¢ wczesniejsza niz
3 m-ce przed wszczeciem postepowania, a dla robot budowlanych nie moze by¢ wezesniejsza niz
6 miesiecy przed wszczeciem postepowania.

5. OKkolicznosci uzasadniajgce konieczno$¢ udzielenia zamdéwienia bez rozeznania rynku.

Nalezy poda¢ faktyczng uzasadniong podstawe odstgpienia od przystgpienia do rozeznania rynku.
Whpisa¢ tryb postgpowania.

6. Uwagi:
W tej pozycji nalezy wpisa¢ dodatkowe mozliwe okolicznosci.
7. Prosba o wyrazenie zgody na udzielenie zamo6wienia.
Wnhioskuje 1 podpisuje si¢ osoba wnioskujaca o zamdwienie.
8. Akceptacje:
8.1. Za zgodnos$¢ z Regulaminem zamowien, ktorych szacunkowa warto$¢ nie przekracza

kwot okre§lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust 2 ustawy Pzp (Zarzadzenie
Nr  1/4zdnia 07.04.2022r. Prezesa COWIK Bartoszyce) potwierdza Kierownik Zaktadu.

8.2. Za zabezpieczenie srodkow finansowych w budzecie potwierdza Glowny Ksiegowy.
8.3. Calo$¢ Wniosku akceptuje Przedstawiciel Zarzadu.

9. Zarzad po akceptacji Wniosku, zaznacza opcje o koniecznosci akceptacji Protokolu
Rozeznania Cenowego lub braku takiej koniecznosci poprzez skreslenie decyzji * TAK lub
*NIE

10. Rejestr zamodwien:

10.1. Osoba wnioskujaca po wszystkich akceptacjach wprowadza wstgpnie zamdwienie do
rejestru zamowien.

10.2. Po wylonieniu Wykonawcy osoba wnioskujgca o zamowienie uzupetnia pozostate
informacje w rejestrze zamowien.
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